附件三

《广州大典》普及书系
广府名人作品选读（系列）
[bookmark: _GoBack]基本编写体例

《广州大典》普及书系广府名人作品选读（系列）每种读本需包含六要件，即：一、目录；二、导读；三、正文；四、名人简谱（或编年事略）；五、参考文献（推荐延伸阅读书目）；六、后记。其中，读本主体为“导读”和“正文”两大部分。
“导读”部分需要做到资料翔实、叙述生动，分析评价客观精到，对作者的叙事能力和研究水平有较高要求。主要包括：作者介绍、作品概况、编选说明。其中：
1.作者介绍：包括作者生平、代表作品等；
2.作品概况：包括作品背景介绍和作品价值分析等。其中，作品价值分析包括作品在岭南文化乃至中华文化中的历史地位和文化价值；
3.编选说明：包括编选版本来源、作品编选情况等。
“正文”部分需要做到让普通读者无障碍地走进经典文本，主要包括：选文（须经点校）、题解（按语）、注释、今译、评析等部分。其中：
1.注释：对关键字、词、句进行解释说明；
2.今译：对内容艰涩的选文进行翻译（选文文字浅易的可省去翻译部分）；
3.评析：对选文的基本内涵、创作特色等作出简明扼要的剖析。
各部分之间的编排需要做到详略得当，避免文字重复。

